
Pagina 1 ALLEGATI 1 e 2 - UT

PROCEDIMENTI

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21

nr descrizione procedimento
riferimenti 
normativi

Unità 
organizzativa 
responsabile 

istruttoria

responsabile di procedimento 
(con recapiti telefonici e casella posta 

elettronica)

responsabile di provvedimento 
(con recapiti telefonici e casella posta 

elettronica)

ove diverso, responsabile 
ufficio competente all'adozione 

del provvedimento finale  (con 

recapiti telefonici e casella posta elettronica)

Procedimento 
ad istanza di 
parte (si/no)

modulistica e indicazioni per 
presentazione istanze

elenco allegati  
all'istanza

ufficio per la 
presentazione 
delle istanze 

(con orari, modalità di 
accesso, indirizzi, 
recapiti telefonici e 

casella posta 
eletrronica)

modalità 
richiesta 

informazioni 
(con tutte le 

informazioni e i 
recapiti necessari)

termine per 
l'adozione del 

provvedimento 
espresso

procedimento per il 
quale il 

provvedimento può 
essere sostituito 

da una 
dichiarazione 

dell'interessato? 
(Si/No)

Silenzio 
Assenso 
(si/no)

termine per la 
conclusione del 
procedimento 

con il "silenzio-
assenso"

strumenti di 
tutela 

amministrativa e 
giurisdizionale 
dell'interessato 

anche con 
riguardo al 

mancato rispetto 
dei termini

link ad 
eventuale 

servizio on 
line (o tempi 

previsti per la sua 
attivazione)

modalità per 
effettuazione 

pagamenti

nome del soggetto 
che esercita il potere 
sostitutivo in caso di 

inerzia (con modalità di 
attivazione, recapiti telefonici e 

posta elettronica)

risultati delle 
indagini di 
customer 

satisfaction

1 RICHIESTA ACCESSO ATTI
Regolamento 

Edilizio 
U.T. - Ing. Diego 

Boiocchi

Ing. Diego Boiocchi                                        
0385 270005 interno 3 

uffciotecnico@comunearenapo.it

Ing. Diego Boiocchi                                        
0385 270005 interno 3 

uffciotecnico@comunearenapo.it

Ing. Diego Boiocchi                                        
0385 270005 interno 3 

uffciotecnico@comunearenapo.it
SI

www.comune.arenapo.pv.it  
istanze da presentarsi all'Ufficio 

Protocollo debitamente 
compilate e sottoscritte 

utilizzando modulistica presente 
on-line

nessuno Protocollo
In orari di 
apertura 

pubblico U.T.
30 gg NO NO

Da segnalarsi ad 
Uffiico Segreteria 

comunale il 
mancato rispetto 

dei termini ivi 
indicati

www.comune.c
arenapo.it

non dovuto

Segreterio comunale - 
0385270005 

segreteria@comuneare
napo.it 

2
RILASCIO AUTORIZZAZIONI / 
ATTESTAZIONI VARIE

Regolamento 
Edilizio 

U.T. - Ing. Diego 
Boiocchi

Ing. Diego Boiocchi                                        
0385 270005 interno 3 

uffciotecnico@comunearenapo.it

Ing. Diego Boiocchi                                        
0385 270005 interno 3 

uffciotecnico@comunearenapo.it

Ing. Diego Boiocchi                                        
0385 270005 interno 3 

uffciotecnico@comunearenapo.it
SI modulistica tipo non presente

in base alla tipologia di 
richiesta - da concordarsi 

con U.T.
Protocollo

In orari di 
apertura 

pubblico U.T.
30 gg NO NO

Da segnalarsi ad 
Uffiico Segreteria 

comunale il 
mancato rispetto 

dei termini ivi 
indicati

pagamento 
diretto in Ufficio 

Protocollo in 
base al tipo di 

atto

Segreterio comunale - 
0385270005 

segreteria@comuneare
napo.it 

3 RILASCIO C.D.U.
Regolamento 

Edilizio 
U.T. - Ing. Diego 

Boiocchi

Ing. Diego Boiocchi                                        
0385 270005 interno 3 

uffciotecnico@comunearenapo.it

Ing. Diego Boiocchi                                        
0385 270005 interno 3 

uffciotecnico@comunearenapo.it

Ing. Diego Boiocchi                                        
0385 270005 interno 3 

uffciotecnico@comunearenapo.it
SI modulistica tipo non presente

Estratto di mappa 
catastale

Protocollo
In orari di 
apertura 

pubblico U.T.
30 gg NO NO

Da segnalarsi ad 
Uffiico Segreteria 

comunale il 
mancato rispetto 

dei termini ivi 
indicati

pagamento 
diretto in Ufficio 

Protocollo in 
base alla 

consistenza 
CDU

Segreterio comunale - 
0385270005 

segreteria@comuneare
napo.it 

4 PERMESSO DI COSTRUIRE D.p.r. 380/01 e 
s.m.i.

U.T. - Ing. Diego 
Boiocchi

Ing. Diego Boiocchi                                        
0385 270005 interno 3 

uffciotecnico@comunearenapo.it

Ing. Diego Boiocchi                                        
0385 270005 interno 3 

uffciotecnico@comunearenapo.it

Ing. Diego Boiocchi                                        
0385 270005 interno 3 

uffciotecnico@comunearenapo.it
SI

www.comune.arenapo.pv.it  
istanze da presentarsi all'Ufficio 

Protocollo debitamente 
compilate e sottoscritte 

utilizzando modulistica presente 
on-line

in base alle opere in 
progetto, come indicato in 
regolamento edilizio - da 

concordarsi con U.T.

Protocollo
In orari di 
apertura 

pubblico U.T.
60 gg NO SI 90 gg

Da segnalarsi ad 
Uffiico Segreteria 

comunale il 
mancato rispetto 

dei termini ivi 
indicati

www.comune.c
arenapo.it

Da concordarsi 
con Ufficio 
Ragioneria

Segreterio comunale - 
0385270005 

segreteria@comuneare
napo.it 

5 SCIA D.p.r. 380/01 e 
s.m.i.

U.T. - Ing. Diego 
Boiocchi

Ing. Diego Boiocchi                                        
0385 270005 interno 3 

uffciotecnico@comunearenapo.it

Ing. Diego Boiocchi                                        
0385 270005 interno 3 

uffciotecnico@comunearenapo.it

Ing. Diego Boiocchi                                        
0385 270005 interno 3 

uffciotecnico@comunearenapo.it
SI

www.comune.arenapo.pv.it  
istanze da presentarsi all'Ufficio 

Protocollo debitamente 
compilate e sottoscritte 

utilizzando modulistica presente 
on-line

in base alle opere in 
progetto, come indicato in 
regolamento edilizio - da 

concordarsi con U.T.

Protocollo
In orari di 
apertura 

pubblico U.T.
NO SI 30 gg

Da segnalarsi ad 
Uffiico Segreteria 

comunale il 
mancato rispetto 

dei termini ivi 
indicati

www.comune.c
arenapo.it

Da concordarsi 
con Ufficio 
Ragioneria

Segreterio comunale - 
0385270005 

segreteria@comuneare
napo.it 

6
COMUNICAZIONE INIZIO LAVORI PER 
ATTIIVITA' EDILIZIA LIBERA

D.p.r. 380/01 e 
s.m.i.

U.T. - Ing. Diego 
Boiocchi

Ing. Diego Boiocchi                                        
0385 270005 interno 3 

uffciotecnico@comunearenapo.it

Ing. Diego Boiocchi                                        
0385 270005 interno 3 

uffciotecnico@comunearenapo.it

Ing. Diego Boiocchi                                        
0385 270005 interno 3 

uffciotecnico@comunearenapo.it
SI modulistica tipo non presente

in base alle opere in 
progetto - da concordarsi 

con U.T.
Protocollo

In orari di 
apertura 

pubblico U.T.
NO SI 1 gg

Da segnalarsi ad 
Uffiico Segreteria 

comunale il 
mancato rispetto 

dei termini ivi 
indicati

non dovuto

Segreterio comunale - 
0385270005 

segreteria@comuneare
napo.it 

7
PERMESSO DI COSTRUIRE IN 
SANATORIA

D.p.r. 380/01 e 
s.m.i.

U.T. - Ing. Diego 
Boiocchi

Ing. Diego Boiocchi                                        
0385 270005 interno 3 

uffciotecnico@comunearenapo.it

Ing. Diego Boiocchi                                        
0385 270005 interno 3 

uffciotecnico@comunearenapo.it

Ing. Diego Boiocchi                                        
0385 270005 interno 3 

uffciotecnico@comunearenapo.it
SI

www.comune.arenapo.pv.it  
istanze da presentarsi all'Ufficio 

Protocollo debitamente 
compilate e sottoscritte, 

utilizzando modulistica presente 
on-line, modulo P.C. tipo

in base alle opere in 
progetto - da concordarsi 

con U.T.
Protocollo

In orari di 
apertura 

pubblico U.T.
60 gg NO NO

Da segnalarsi ad 
Uffiico Segreteria 

comunale il 
mancato rispetto 

dei termini ivi 
indicati

www.comune.c
arenapo.it

Da concordarsi 
con Ufficio 
Ragioneria

Segreterio comunale - 
0385270005 

segreteria@comuneare
napo.it 

8 DIA D.p.r. 380/01 e 
s.m.i.

U.T. - Ing. Diego 
Boiocchi

Ing. Diego Boiocchi                                        
0385 270005 interno 3 

uffciotecnico@comunearenapo.it

Ing. Diego Boiocchi                                        
0385 270005 interno 3 

uffciotecnico@comunearenapo.it

Ing. Diego Boiocchi                                        
0385 270005 interno 3 

uffciotecnico@comunearenapo.it
SI

www.comune.arenapo.pv.it  
istanze da presentarsi all'Ufficio 

Protocollo debitamente 
compilate e sottoscritte 

utilizzando modulistica presente 
on-line

in base alle opere in 
progetto, come indicato in 
regolamento edilizio - da 

concordarsi con U.T.

Protocollo
In orari di 
apertura 

pubblico U.T.
30 gg NO SI 30 gg

Da segnalarsi ad 
Uffiico Segreteria 

comunale il 
mancato rispetto 

dei termini ivi 
indicati

www.comune.c
arenapo.it

Da concordarsi 
con Ufficio 
Ragioneria

Segreterio comunale - 
0385270005 

segreteria@comuneare
napo.it 

9 PERMESSO DI COSTRUIRE IN DEROGA D.p.r. 380/01 e 
s.m.i.

U.T. - Ing. Diego 
Boiocchi

Ing. Diego Boiocchi                                        
0385 270005 interno 3 

uffciotecnico@comunearenapo.it

Ing. Diego Boiocchi                                        
0385 270005 interno 3 

uffciotecnico@comunearenapo.it

Ing. Diego Boiocchi                                        
0385 270005 interno 3 

uffciotecnico@comunearenapo.it
SI

www.comune.arenapo.pv.it  
istanze da presentarsi all'Ufficio 

Protocollo debitamente 
compilate e sottoscritte, 

utilizzando modulistica presente 
on-line, modulo P.C. tipo

in base alle opere in 
progetto, come indicato in 
regolamento edilizio - da 

concordarsi con U.T.

Protocollo
In orari di 
apertura 

pubblico U.T.
60 gg NO NO

Da segnalarsi ad 
Uffiico Segreteria 

comunale il 
mancato rispetto 

dei termini ivi 
indicati

www.comune.c
arenapo.it

Da concordarsi 
con Ufficio 
Ragioneria

Segreterio comunale - 
0385270005 

segreteria@comuneare
napo.it 

10 PIANI ATTUATIVI PGT D.p.r. 380/01 e 
s.m.i.

U.T. - Ing. Diego 
Boiocchi

Ing. Diego Boiocchi                                        
0385 270005 interno 3 

uffciotecnico@comunearenapo.it

Ing. Diego Boiocchi                                        
0385 270005 interno 3 

uffciotecnico@comunearenapo.it

Ing. Diego Boiocchi                                        
0385 270005 interno 3 

uffciotecnico@comunearenapo.it
SI modulistica tipo non presente

in base alle opere in 
progetto, come indicato in 
regolamento edilizio - da 

concordarsi con U.T.

Protocollo
In orari di 
apertura 

pubblico U.T.

In base alla 
tipologia di Piano 
attuativo in essere

NO NO

Da segnalarsi ad 
Uffiico Segreteria 

comunale il 
mancato rispetto 

dei termini ivi 
indicati

Da concordarsi 
con Ufficio 
Ragioneria

Segreterio comunale - 
0385270005 

segreteria@comuneare
napo.it 

11 VOLTURAZIONI PRATICHE EDILIZIE
Regolamento 

Edilizio 
U.T. - Ing. Diego 

Boiocchi

Ing. Diego Boiocchi                                        
0385 270005 interno 3 

uffciotecnico@comunearenapo.it

Ing. Diego Boiocchi                                        
0385 270005 interno 3 

uffciotecnico@comunearenapo.it

Ing. Diego Boiocchi                                        
0385 270005 interno 3 

uffciotecnico@comunearenapo.it
SI modulistica tipo non presente

pratica edilizia originaria, 
copia atto che dimostri 

nuova proprietà
Protocollo

In orari di 
apertura 

pubblico U.T.
30 gg NO NO

Da segnalarsi ad 
Uffiico Segreteria 

comunale il 
mancato rispetto 

dei termini ivi 
indicati

Segreterio comunale - 
0385270005 

segreteria@comuneare
napo.it 

12 AUTORIZZAZIONE PAESAGGISTICA
D.Lgs 42/2004 - 
L.R. 12/2005

Ufficio Ambiente
Annalisa Depaoli                                      

0385 270005 interno 4 
ambiente@comunearenapo.it

Ing. Diego Boiocchi                                        
0385 270005 interno 3 

uffciotecnico@comunearenapo.it

Ing. Diego Boiocchi                                        
0385 270005 interno 3 

uffciotecnico@comunearenapo.it
SI

www.comune.arenapo.pv.it  
istanze da presentarsi all'Ufficio 

Protocollo debitamente 
compilate e sottoscritte 

utilizzando modulistica presente 
on-line

indicati in modulistica Protocollo
In orari 

apertura Ufficio 
Ambiente

In base alla 
risposta/non 

risposta dell'Ente 
deputato al 

rilascio

NO NO

Da segnalarsi ad 
Uffiico Segreteria 

comunale il 
mancato rispetto 

dei termini ivi 
indicati

www.comune.c
arenapo.it

Segreterio comunale - 
0385270005 

segreteria@comuneare
napo.it 

13 AUTORIZZAZIONE ALLO SCARICO
D.L. 152/99 e 

s.m.i.
Ufficio Ambiente

Annalisa Depaoli                                      
0385 270005 interno 4 

ambiente@comunearenapo.it

Ing. Diego Boiocchi                                        
0385 270005 interno 3 

uffciotecnico@comunearenapo.it

Ing. Diego Boiocchi                                        
0385 270005 interno 3 

uffciotecnico@comunearenapo.it
SI

www.comune.arenapo.pv.it  
istanze da presentarsi all'Ufficio 

Protocollo debitamente 
compilate e sottoscritte 

utilizzando modulistica presente 
on-line

indicati in modulistica Protocollo
In orari 

apertura Ufficio 
Ambiente

30 gg NO NO

Da segnalarsi ad 
Uffiico Segreteria 

comunale il 
mancato rispetto 

dei termini ivi 
indicati

www.comune.c
arenapo.it

Segreterio comunale - 
0385270005 

segreteria@comuneare
napo.it 

14 AGIBILITA' / ABITABILITA' D.p.r. 380/01 e 
s.m.i.

U.T. - Ing. Diego 
Boiocchi

Ing. Diego Boiocchi                                        
0385 270005 interno 3 

uffciotecnico@comunearenapo.it

Ing. Diego Boiocchi                                        
0385 270005 interno 3 

uffciotecnico@comunearenapo.it

Ing. Diego Boiocchi                                        
0385 270005 interno 3 

uffciotecnico@comunearenapo.it
SI

www.comune.arenapo.pv.it  
istanze da presentarsi all'Ufficio 

Protocollo debitamente 
compilate e sottoscritte 

utilizzando modulistica presente 
on-line

indicati in modulistica Protocollo
In orari di 
apertura 

pubblico U.T.
30 gg SI SI

In base al tipo di 
pratica edilizia di 

riferimento

Da segnalarsi ad 
Uffiico Segreteria 

comunale il 
mancato rispetto 

dei termini ivi 
indicati

www.comune.c
arenapo.it

Segreterio comunale - 
0385270005 

segreteria@comuneare
napo.it 

SETTORE/SERVIZIO/UFFICIO TECNICO

1 - 2: Nel caso la cella sia vuota, il procedimento si conclude con il provevdimento espresso 1


